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ISTITUTO COMPRENSIVO N. 19 BOLOGNA 

Codice Meccanografico: BOIC87800G   Codice Fiscale: 91357350379 
Sede legale: Via d'Azeglio n. 82, 40123 Bologna Tel. 051/584082 - 051/330374 - Fax 051/6449146 

e-mail: segreteria@ic19bologna.gov.it - boic87800g@istruzione.it - PEC: boic87800g@pec.istruzione.it 

Sito web: www.ic19bologna.gov.it  
Codice Univoco per la fatturazione elettronica: UF8F2Z - IBAN IT59C0760102400001015678863 

Scuola dell’Infanzia e Primaria “I.O.R.”, via G. C. Pupilli n. 1, 40136 Bologna - Tel. 051/6366132 

Scuola Primaria “Adele Cremonini-Ongaro”, Via Bellombra n. 28, 40136 Bologna - Tel./Fax 051/585828 
Scuola Primaria “Mario Longhena”, Via di Casaglia n. 39, 40135 Bologna - Tel./Fax 051/6143644 

Scuola Secondaria di I grado “Lavinia Fontana”, Via D'Azeglio n. 82, 40123 Bologna - Tel. 051/582283 Fax 051/582428 

 

 
DISCIPLINARE DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI ASSICURATIVI PER L’A.S. 2017/2018 
 
1. Soggetto appaltante 
Istituto Comprensivo N.19 Bologna 
Indirizzo Via D’Azeglio n.82 Bologna 
Telefono 051/330374  051/584082  
e-mail: boic87800g@istruzione.it 
PEC:  boic87800g@pec.istruzione.it 

 
2. Codice CIG che identifica la procedura 
  Z071F49CFF 
 
3. Oggetto dell’affidamento 
L’appalto consiste nella prestazione dei servizi assicurativi a favore dell’Amministrazione scolastica 
suddivisi nei seguenti rischi: 
 

- Infortuni  
- Responsabilità civile 
- Tutela legale 

 
L’appalto verrà aggiudicato unicamente se l’offerta viene presentata per tutti i rischi/contratti previsti 
nel capitolato (infortuni, r.c., tutela legale). 
Per il dettaglio delle garanzie e delle ulteriori condizioni contrattuali si rinvia al capitolato di polizza. 
 
4. Valore dell’appalto 
Il valore dell’appalto, riferito al periodo di durata del servizio, è stimato complessivamente in € 8.500,00 
 
5. Durata del contratto 
Decorrenza e durata del contratto sono quelle fissate nella lettera d’invito.  
Il contratto non è soggetto a tacita proroga e cessa alla naturale scadenza senza obbligo di disdetta. 
 
6. Soggetti ammessi alla gara e requisiti di partecipazione 
Possono presentare offerta i soggetti di cui all’art. 45 e seguenti del d.lgs. n. 50/2016, che non rientrano 
in uno dei motivi di esclusione previsti dall’art. 80 ed in possesso dei seguenti requisiti:  
A.    REQUISITI DI IDONEITA’ PROFESSIONALE 
a) regolare iscrizione nel Registro delle imprese della C.C.I.A.A. per attività coerente con quella oggetto 

dell’appalto ai sensi dell’art. 83 comma 3 d.lgs. n. 50/2016 documentata mediante l’allegazione di 
copia integrale della visura camerale aggiornata con l’attuale compagine societaria ovvero con 
dichiarazione sostitutiva del certificato di iscrizione alla Camera di Commercio redatta dal legale 
rappresentante e recante le medesime indicazioni;  

b) possesso delle autorizzazioni all’esercizio dell’attività di assicurazione per i rami in oggetto; 
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B.    REQUISITI DI CAPACITA’ ECONOMICA E FINANZIARIA 
a) possesso di almeno una dichiarazione bancaria di un istituto bancario o intermediario autorizzato ai 

sensi del d.lgs. n. 385/1993; 
b) avere effettuato nel triennio 2014/2015/2016 una raccolta premi nel ramo RC (escluso RC auto) non 

inferiore ad € 80.000.000,00;  
c) avere effettuato nel triennio 2014/2015/2016 una raccolta premi nel ramo Infortuni non inferiore 

ad  € 60.000.000,00;  
d) avere effettuato nel triennio 2014/2015/2016 una raccolta premi nel ramo Tutela legale non 

inferiore ad € 7.000.000,00; 
 
 
 

C.    REQUISITI DI CAPACITA’ TECNICHE E PROFESSIONALI 
a) svolgimento di almeno n. 5 (cinque) servizi assicurativi prestati nel triennio 2014/2015/2016 a 

favore di Istituzioni scolastiche o altre Amministrazioni pubbliche nei rami oggetto di appalto. 
 
Le imprese partecipanti potranno autocertificare il possesso dei predetti requisiti. 
L’Istituto scolastico si riserva di verificare la veridicità delle dichiarazioni autocertificate attraverso 
specifica richiesta all’aggiudicatario della documentazione in originale e in tutte le altre modalità 
consentite dalla legge. 
 
D. REQUISITI DELLE VARIANTI 
Le varianti al capitolato speciale potranno essere proposte utilizzando preferibilmente l’apposito modulo 
(allegato 3.A). La presentazione delle varianti è ammessa secondo il sistema di valutazione di cui al punto 
10 (merito tecnico). 
 
La partecipazione è riservata alle Società di assicurazione, singole o associate, unicamente tramite le 
proprie Direzioni Generali, Rappresentanze Generali o Gerenze, Agenzie munite di autorizzazione 
all’esercizio dell’attività assicurativa sul territorio italiano, ai sensi della normativa di settore, nei rami 
relativi alle coperture oggetto di appalto. 
Sono ammesse a presentare offerte anche imprese appositamente e temporaneamente raggruppate 
nelle forme e con le modalità previste dall’art. 48 del d.lgs. n. 50/2016. Ai sensi dell’art. 48 comma 2 
sono individuabili le seguenti prestazioni principali (copertura del rischio) e secondarie (gestione dei 
sinistri, attività peritali) del servizio oggetto di gara. 
In caso di partecipazione in r.t.i. i requisiti di ordine generale e il requisito relativo alla dichiarazione 
bancaria (B. lett. a)) devono essere posseduti da ciascuna impresa costituente il raggruppamento, 
mentre gli altri di carattere economico-finanziario e quelli tecnico-organizzativo possono essere 
posseduti cumulativamente dalle imprese costituenti il raggruppamento. 
 
E’ ammessa, altresì, la presentazione di offerte per l’assunzione dei rischi assicurativi oggetto del 
presente appalto in coassicurazione tra più imprese, ai sensi dell’art. 1911 del c.c. 
La delegataria sarà tenuta, in ogni caso, ad assolvere direttamente e per intero tutte le obbligazioni 
contrattuali assunte nei confronti del contraente e/o degli aventi diritto. 
Nel caso di coassicurazione i requisiti di ordine generale e il requisito relativo alla dichiarazione bancaria 
(B. lett. a)) devono essere posseduti da ciascuna impresa, mentre gli altri di carattere economico-
finanziario e quelli tecnico-organizzativo possono essere posseduti cumulativamente dalle imprese 
riunite in coassicurazione.  
E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 
consorzio ovvero partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara 
medesima in raggruppamento o consorzio. 
 
E’ ammesso il ricorso all’avvalimento nei limiti e con le modalità previste dall’art. 89 d.lgs. 50/2016. 
In considerazione della peculiarità del servizio assicurativo, non è ammesso il subappalto. 
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7. Modalità di presentazione dell’offerta e della documentazione per la partecipazione alla gara 
Per partecipare alla gara le Compagnie assicuratrici interessate dovranno far pervenire alla Scuola, 
anche, brevi manu, presso la sede legale di questo Istituto Scolastico, Via D’Azeglio n.82, 40123 

Bologna,  entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 24 luglio 2017 

(pena esclusione dalla gara) un plico/contenitore perfettamente sigillato e firmato sui lembi di chiusura, 
contenente l’offerta e tutta la documentazione richiesta, indirizzato a: 
Istituto Comprensivo N.19 Bologna 
Sede legale (indirizzo) Via D’Azeglio n.82,  40123 Bologna 
e riportante ben visibile sul frontespizio il nominativo del concorrente, il relativo indirizzo, recapito 
telefonico e telefax, nonché la seguente dicitura, pena l’esclusione dalla gara: 
 

"Documenti ed offerta relativi alla gara per l’affidamento dei servizi assicurativi a.s.2017/2018” 
 
 Per la consegna brevi mano, l’orario di apertura al pubblico dell’Ufficio Segreteria/Protocollo 

è il seguente: 09,00 alle 12,00 dal lunedì al venerdì. 

In caso di non partecipazione, si invita codesta Compagnia ad inviare comunicazione  a mezzo 

PEC, all’indirizzo boic87800g@pec.istruzione.it 

 
 

Nel caso di partecipazione in r.t.i./consorzio/coassicurazione il plico/contenitore dovrà recare all’esterno 
il nominativo, l’indirizzo, il recapito telefonico e telefax di tutte le imprese componenti il 
r.t.i./consorzio/coassicurazione, nonché l’indicazione del soggetto mandatario/delegatario. 
 
Il plico/contenitore di cui sopra dovrà contenere al suo interno, a pena di esclusione, tre distinte buste, 
ciascuna delle quali, opportunamente sigillata e firmata sui lembi di chiusura, dovrà riportare -oltre al 
nominativo del concorrente, l’indirizzo, il recapito telefonico e telefax dello stesso-, dicitura e contenuto 
come di seguito specificati. 
In caso di r.t.i./consorzio/coassicurazione, all’esterno di ciascuna busta dovranno essere riportati 
nominativo, indirizzo, recapito telefonico e telefax di tutti i componenti il r.t.i./consorzio/coassicurazione 
e l’indicazione del soggetto mandatario/delegatario. 
 
  Busta A – DOCUMENTAZIONE DI PARTECIPAZIONE 

 

La busta A, recante all’esterno il nominativo, l’indirizzo, il recapito telefonico e telefax del concorrente, 
nonché la dicitura "A – DOCUMENTAZIONE DI PARTECIPAZIONE", dovrà contenere la seguente 
documentazione:  
 

IL DOCUMENTO DI IDENTITÀ DEL SOTTOSCRITTORE E L’EVENTUALE PROCURA NOTARILE (IN ORIGINALE O IN COPIA AUTENTICA) 

VANNO PRODOTTI UNA SOLA VOLTA  

 
a) Domanda di partecipazione alla gara, redatta secondo il modello in allegato (Allegato 1), 
correttamente ed integralmente compilata, firmata in originale dal legale rappresentante o dal 
procuratore della ditta concorrente e corredata da copia di documento di identità del sottoscrittore.  
In caso di sottoscrizione da parte di un procuratore dovrà necessariamente essere allegata anche la 
procura notarile (in originale o in copia autenticata). 
In caso di r.t.i. o di consorzi non ancora costituiti, l’istanza di ammissione alla gara dovrà essere 
sottoscritta (in ogni sua pagina) sia dai legali rappresentanti dell’impresa mandataria, sia dai legali 
rappresentanti delle imprese mandanti. In caso di r.t.i. o consorzio già costituito, l’istanza di 
partecipazione dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa mandataria ovvero del 
consorzio e corredata dalla procura ad agire in nome e per conto del raggruppamento/consorzio in 
originale o in copia autentica.  
In caso di coassicurazione la domanda di partecipazione dovrà essere sottoscritta dai legali 
rappresentanti dell’impresa delegataria e dai legali rappresentanti delle coassicuratrici deleganti.  
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Nella domanda di partecipazione dovranno essere indicati il numero di fax e l’indirizzo di posta 
elettronica certificata al fine dell’invio delle comunicazioni di cui all’art. 76 d.lgs. n. 50/2016. 
 
b) Documento di gara unico europeo (DGUE) che conferma che l’operatore economico non si trova in 
alcuna delle situazioni di cui all’art. 80 del d.lgs. 50/2016 e che soddisfa i criteri di selezione di cui all’art. 
83 come specificati al punto 10 del presente disciplinare, compilato secondo il modello in allegato 
(Allegato 2) e rilasciato dal legale rappresentante ovvero da un procuratore appositamente delegato che 
dichiara per sé e per ciascuno dei soggetti in essa indicati (compresi eventuali soggetti cessati). 
 
N.B. In caso di partecipazione in r.t.i. e/o consorzio e/o coassicurazione deve essere prodotto un DGUE 
sottoscritto dal legale rappresentante di ciascuna delle società (imprese) che compongono il r.t.i. e/o il 
consorzio e/o la coassicurazione per quanto di propria conoscenza in relazione ai soggetti che 
compongono la società/impresa che esso rappresenta (compresi eventuali cessati). 
In caso di cessione di azienda o di ramo di azienda, incorporazione o fusione societaria sussiste in capo 
alla società cessionaria, incorporante o risultante dalla fusione, l’onere di presentare la dichiarazione 
anche con riferimento agli amministratori e ai direttori tecnici che hanno operato presso la società 
cedente, incorporata o le società fusesi nell’ultimo anno ovvero che sono cessati dalla relativa carica in 
detto periodo; resta ferma la possibilità di presentare la cosiddetta dissociazione. 
 
c) Copia del presente Disciplinare di gara, debitamente sottoscritto in ogni pagina, in segno di 
accettazione, dal legale rappresentante o da procuratore munito dei poteri necessari. In caso di 
raggruppamento temporaneo di imprese, di consorzio non ancora costituito ovvero di coassicurazione il 
disciplinare di gara dovrà essere firmato da tutte le imprese appartenenti al 
raggruppamento/consorzio/coassicurazione. Qualora il mandato collettivo di rappresentanza alla 
capogruppo fosse già stato conferito, sarà sufficiente la firma della sola mandataria. 
 
d) Copia del Capitolato speciale di polizza (schema di polizza) debitamente sottoscritto in ogni pagina 
per accettazione dal legale rappresentante o da procuratore munito dei poteri necessari. In caso di 
raggruppamento temporaneo di imprese, di consorzio non ancora costituito ovvero di coassicurazione, il 
capitolato speciale dovrà essere firmato da tutte le imprese appartenenti al 
raggruppamento/consorzio/coassicurazione. Qualora il mandato collettivo di rappresentanza alla 
capogruppo del R.t.i. fosse già stato conferito, sarà sufficiente la firma della sola mandataria.  
 
e) Cauzione definitiva: 

In caso di aggiudicazione e richiesta di mancata costituzione della cauzione definitiva l’/le impresa/e si 

dichiara/no disponibile/i a riconoscere un miglioramento del prezzo di aggiudicazione del servizio.  
 

f) In caso di costituzione della cauzione definitiva: certificazione di qualità aziendale (in corso di validità 
e rilasciata da organismi accreditati), ai sensi di quanto disposto dall’art. 93 del d.lgs. 50/2016 al fine di 
ottenere la riduzione della cauzione definitiva; il possesso di tale requisito dovrà essere adeguatamente 
comunicato con la compilazione della corrispondente sezione del DGUE. In caso di r.t.i. per poter 
usufruire della riduzione (nella % stabilita dall’articolo suddetto in base al tipo di certificazione 
posseduta) dell’importo della cauzione devono risultare in possesso del certificato di qualità aziendale 
tutte le società facenti parte del raggruppamento, sia esso costituito o non ancora costituito, o del 
riparto coassicurativo.  
 
  Busta B – OFFERTA TECNICA  

 

La busta B, recante all’esterno il nominativo, l’indirizzo, il recapito telefonico e telefax del concorrente, 
nonché la dicitura "B – OFFERTA TECNICA", dovrà contenere, a pena di esclusione dalla gara, la seguente 
documentazione: 
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- la dichiarazione di accettazione integrale o meno delle condizioni del capitolato speciale, sottoscritta (in 
originale) dal legale rappresentante o da procuratore fornito dei poteri necessari, come da modulo 
predisposto dalla stazione appaltante (Allegato 3);  
- l’indicazione delle eventuali varianti proposte, esplicitate utilizzando preferibilmente l’apposito modulo 
predisposto dalla stazione appaltante (Allegato 3.A).   
In caso di r.t.i. costituendo, l’offerta tecnica deve essere firmata dal legale rappresentante di ciascuna 
impresa raggruppanda. In caso di coassicurazione l’offerta tecnica dovrà essere sottoscritta da tutte le 
imprese partecipanti al riparto. 
A pena di esclusione dalla gara non è ammessa la presentazione di polizze/schemi contrattuali alternativi 
o l’utilizzo o richiamo di essi o loro parti ai fini della presentazione delle varianti. 
- l’eventuale riparto di coassicurazione. 
Alla scheda relativa all’offerta tecnica dovrà essere, altresì, allegata la nota informativa al contraente 
predisposta ai sensi dell’art. 185 del d.lgs. n. 209/2005.  
 
  Busta C – OFFERTA ECONOMICA 

 

La busta C, recante all’esterno il nominativo, l’indirizzo, il recapito telefonico e telefax del concorrente, 
nonché la dicitura "C – OFFERTA ECONOMICA" dovrà contenere l’apposita dichiarazione di offerta (Allegato 
4), redatta in bollo, debitamente compilata in ogni sua parte, siglata a margine di ogni pagina e 
sottoscritta in calce (in originale) dal legale rappresentante o da un procuratore fornito dei poteri 
necessari, riportante l’indicazione, in cifre e in lettere, del premio annuo per ogni alunno per ciascuna 
polizza, nonché del premio annuo complessivo pro-capite.  
In caso di r.t.i. non ancora costituito il modulo dovrà essere siglato e sottoscritto, a pena di esclusione, da 
tutti i legali rappresentanti delle ditte componenti il raggruppamento. In caso di r.t.i. già costituito 
l’offerta dovrà essere espressa dall’impresa mandataria in nome e per conto proprio e delle mandanti.  
In caso di coassicurazione l’offerta dovrà essere sottoscritta da tutte le imprese partecipanti al riparto.  
Nel caso ci sia discordanza tra l’importo espresso in cifre e quello indicato in lettere, verrà preso in 
considerazione quello più vantaggioso per l’amministrazione appaltante.  
 

8. Quotazione relativa alla copertura della responsabilità civile patrimoniale e della responsabilità 
amministrativa (copertura assicurativa individuale a carico degli assicurati) –  precisazione 
La quotazione proposta con la compilazione/sottoscrizione della scheda d’offerta relativa alla copertura 
della responsabilità civile patrimoniale, della responsabilità amministrativa e amministrativo-contabile, 
non costituisce oggetto/valutazione dell’offerta ai fini aggiudicazione della gara. 
 
9. Svolgimento delle operazioni di gara  
L’apertura delle buste con le offerte verrà effettuata da un’apposita Commissione nominata 
successivamente alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte. 
La prima seduta si svolgerà alle ore 09,30 del giorno 25/07/2017 presso la sede centrale dell’Istituto 
scolastico (in via D’Azeglio n. 82 Bologna) e sarà pubblica.  
La Commissione di gara, il giorno fissato per l’apertura dei plichi, procederà a: 
 verificare preliminarmente se i soggetti presenti siano o meno legittimati a partecipare e a formulare 

osservazioni sulla regolarità dello svolgimento della gara. In assenza del legale rappresentante o della 
persona che ha sottoscritto i documenti e le dichiarazioni, sarà richiesta l’esibizione di un’idonea 
delega dalla quale risulti il potere ad intervenire in nome e per conto di una delle ditte concorrenti; 

 verificare il rispetto del termine di consegna dei plichi; 
 verificare l’integrità dei plichi e la loro rispondenza alle prescrizioni del presente disciplinare; 
 aprire i plichi e verificare l’integrità delle tre buste di cui al precedente punto 7.  
Dopo aver accertato che nei plichi siano contenute le prescritte tre buste, si aprirà la busta 
contrassegnata dalla dicitura "A - DOCUMENTAZIONE DI PARTECIPAZIONE", verificandone il contenuto ed 
escludendo dalla procedura di gara quelle ditte che non abbiano presentato le dichiarazioni ed i 
documenti richiesti. 
La Commissione procederà, per i concorrenti ammessi, all’apertura della busta "B - OFFERTA TECNICA" al 
solo fine di verificare la presenza di documentazione attestante la presentazione di varianti.  
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Successivamente la Commissione, in una o più sedute riservate, valuterà l’offerta tecnica delle ditte 
ammesse contenuta nella busta B ed assegnerà il punteggio relativo. 
Da ultimo, in seduta pubblica della quale si darà opportuna notizia alle imprese con almeno 48 ore 
d’anticipo con avviso scritto inviato al numero di fax e/o all’indirizzo di posta elettronica certificata 
indicati nella domanda di partecipazione: 
 verrà comunicato il punteggio riportato da ciascuna offerta tecnica; 
 si aprirà la Busta "C - OFFERTA ECONOMICA" e si darà lettura dei dati in essa contenuti; 
 si calcolerà il punteggio di ciascuna offerta economica; 
 si determinerà il punteggio complessivo assegnato ad ogni ditta concorrente e si procederà a stilare la 

graduatoria finale. 
 
10. Modalità di aggiudicazione 
 
L’attribuzione dei punteggi in caso di accettazione integrale senza varianti ai capitolati viene effettuata 
secondo la seguente ripartizione: 
 

- Elemento qualità (merito tecnico): 200 punti  

- Elemento prezzo: 60 punti 
 
Il punteggio relativo al merito tecnico (200 punti) viene, a sua volta, ulteriormente suddiviso: 
 

 
POLIZZA RESPONSABILITÀ CIVILE 

100 punti 
(accettazione integrale del capitolato 
sia delle norme contrattuali, sia delle 
somme da assicurare) 

Merito tecnico per le condizioni 
contrattuali: 70 punti 

Merito tecnico per le somme 
garantite:  30 punti 

 
POLIZZA INFORTUNI 

70 punti 
(accettazione integrale del capitolato 
sia delle norme contrattuali, sia delle 
somme garantite) 

Merito tecnico per le condizioni 
contrattuali: 40 punti 

Merito tecnico per le somme 
garantite: 30 punti 

 
POLIZZA TUTELA LEGALE 

30 punti 
(accettazione integrale del capitolato 
sia delle norme contrattuali, sia delle 
somme da assicurare) 

Merito tecnico per le condizioni 
contrattuali: 15 punti 

Merito tecnico per le somme 
garantite: 15 punti 

 
Ad ogni offerta tecnica pienamente conforme al capitolato di gara che non presenti varianti migliorative, 
né limitative/peggiorative/riduttive verrà assegnato il punteggio massimo previsto in caso di 
accettazione integrale del capitolato (ossia 100 punti per la polizza di Responsabilità civile, 70 punti per la 
polizza Infortuni e 30 punti per la Tutela legale).   
A tale punteggio verrà sommato quello risultante dalla valutazione economica dell’offerta (prezzo), ai fini 
della formulazione della graduatoria di aggiudicazione della procedura.  
 
In presenza di più offerte conformi al capitolato (assenza di presentazione di varianti da parte dei 
concorrenti) la Commissione procederà all’aggiudicazione all’offerta economica più bassa (migliore 
premio offerto). 
 
In caso di presentazione di varianti si valuterà la convenienza tecnica ed economica sulla base dei criteri 
di seguito esposti (individuazione della migliore offerta tecnica). 
 
Per ogni offerta pervenuta: 

- (solo varianti migliorative) oltre al punteggio massimo previsto per l’accettazione integrale dei 
capitolati, verrà assegnato il punteggio in aumento derivante dalle varianti migliorative ove 
previste. 



Procedura negoziata 
 

Disciplinare 
 

 7 

- (varianti limitative/riduttive/peggiorative e varianti migliorative) dal punteggio che risulterà 
dopo la valutazione delle varianti migliorative verranno detratti i punti di riduzione a seguito 
della valutazione delle varianti limitative/peggiorative presentate. 

- (solo varianti limitative/riduttive/peggiorative) dal punteggio massimo attribuibile verranno 
detratti i punti di riduzione a seguito della valutazione delle varianti presentate. 

Al punteggio risultante dalla esecuzione delle predette operazioni dovrà essere sommato quello 
derivante dalla valutazione economica ai fini della formulazione della graduatoria di aggiudicazione della 
procedura.  
Vincerà l’impresa assicuratrice che con la sua offerta avrà ottenuto il punteggio più alto (dato dalla 
somma dei parametri tecnici ed economici). 
 
In caso di parità tra le migliori offerte valide si procederà all’esperimento di miglioria: in assenza si 
procederà al sorteggio disposto dall’art. 77 del R.D. 827/1924 
 
La Commissione si riserva la facoltà di aggiudicare la gara anche in presenza di una sola offerta regolare 
non conforme al capitolato tecnico se sufficientemente rispondente alle esigenze assicurative 
dell’Istituto. 
 
  Merito tecnico per le condizioni contrattuali (normativo di polizza) 
 
All’offerta totalmente conforme alle condizioni di capitolato sarà assegnato il seguente punteggio: 
 
 Polizza Responsabilità civile 
All’integrale accettazione di tutte le condizioni di capitolato -nessuna esclusa- di cui alla polizza di 
Responsabilità civile verranno assegnati 70 punti. 
 
 Polizza Infortuni 
All’integrale accettazione di tutte le condizioni di capitolato -nessuna esclusa- di cui alla polizza di 
Infortuni verranno assegnati 40 punti. 
 
 Polizza Tutela legale 
All’integrale accettazione di tutte le condizioni di capitolato -nessuna esclusa- di cui alla polizza di Tutela 
legale verranno assegnati 15 punti.  
 
All’offerta non conforme al capitolato tecnico proposto, che comporterà deroghe peggiorative alle 
condizioni richieste dal capitolato speciale, la Commissione di gara applicherà, a suo insindacabile 
giudizio, una riduzione progressiva del punteggio in relazione all’entità del peggioramento proposto, con 
riferimento al punteggio fissato per l’accettazione integrale della polizza e sulla base della griglia di 
valutazione di seguito riportata.  
 
GRIGLIA DI VALUTAZIONE DELLE VARIANTI PEGGIORATIVE  - norme contrattuali  
 

Variazioni ininfluenti 
Tale da non ridurre la portata di una o più garanzie (o loro 
parti) giudicate non rilevanti o da produrre effetti economici 
non sensibili o significativi 

 
0 punti 

Variazioni peggiorative lievi 
Tale da limitare la copertura ma non in grado di ridurne in 
modo significativo la portata o tale da escludere una o più 
garanzie (o loro parti) giudicate non particolarmente 
rilevanti o produrre effetti economici prevedibilmente non 
sensibili o incidere su rischi non frequentemente registrati 

 
 

Da – 0,1 a  – 0,5 punti 

Variazioni peggiorative significative 
Tale da non ridurre in modo sostanziale la portata della 
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copertura, ma in grado di produrre effetti economici 
potenzialmente gravi a fronte di eventi scarsamente 
prevedibili o da escludere completamente una o più 
garanzie (o loro parti) giudicate significative o tale da 
rendere difficoltosa o incerta l’interpretazione del contratto 
o tale da produrre effetti potenzialmente dannosi per la 
positiva gestione del sinistro o da rendere potenzialmente 
onerosa per l’assicurato la gestione del contratto e gli 
adempimenti da esso derivanti 

 
 

Da – 0,6 a – 2 punti 

Variazioni peggiorative elevate 
Tale da ridurre in modo sostanziale la portata della 
copertura nel suo complesso o da escludere completamente 
una o più garanzie (o loro parti) giudicate rilevanti o in grado 
di produrre effetti economici potenzialmente gravi a fronte 
di eventi frequenti o tali da precludere in modo prevedibile 
la positiva gestione del sinistro o da rendere 
particolarmente onerosa la gestione del contratto e gli 
adempimenti da esso derivanti 

 
 

Da – 2,1 a – 3 punti 

Variazioni peggiorative molto gravi 
Tale da compromettere l’utilità della copertura assicurativa 
o da escludere completamente una o più garanzie (o loro 
parti) giudicate indispensabili o in grado di produrre effetti 
economici potenzialmente molto gravi a fronte di eventi con 
elevato grado di frequenza registrata e/o registrabile o tali 
da precludere con ragionevole certezza la positiva gestione 
del sinistro o da rendere oltremodo onerosa la gestione del 
contratto e degli adempimenti da esso derivanti (es. 
inserimento franchigia ove non prevista). 

 
Da – 3,1 a – 5 punti 

Variazioni significative inaccettabili 
Tale da vanificare totalmente la portata della copertura 
assicurativa o da escludere completamente una o più 
garanzie (o loro parti) giudicate tutelanti ovvero in grado di 
produrre effetti economici non sostenibili o tali da rendere 
ingiustificatamente onerosa la gestione del contratto e degli 
adempimenti da esso derivanti (ad esempio: inserimento 
recesso dopo ogni sinistro) 

 
 

Esclusione dell’offerta 

 
Per eventuali proposte e/o varianti migliorative la Commissione procederà all’assegnazione del punteggio in 
base ai seguenti parametri: 
 
GRIGLIA DI VALUTAZIONE DELLE VARIANTI MIGLIORATIVE  - norme contrattuali  
 

Estensioni migliorative sostanziali 
Estensione di garanzie incidenti su rischi specifici o inerenti 
le obbligazioni contrattuali del contraente con elevatissima 
potenzialità di danno in termini di entità e/o di frequenza 

 
+ 5 punti 

Estensioni migliorative significative 
Estensione di garanzie incidenti su rischi specifici o inerenti 
le obbligazioni contrattuali del contraente, con elevata 
potenzialità di danno in termini di punta od entità e/o di 
frequenza 

 
+ 3 punti 

Estensioni migliorative apprezzabili 
Estensione che riguarda rischi specifici dell’attività oggetto 
della copertura con potenzialità di danno in termini di 
frequenza ed entità suscettibile di apprezzamento 
economico anche complessivamente in caso di più sinistri 
nel medesimo periodo assicurativo oppure una facilitazione 

 
 
 

+ 1 punto 
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gestionale od operativa di grande utilità per la buona 
esecuzione del contratto 
Estensioni migliorative lievi 
Estensione che riguarda rischi generici in relazione 
all’attività oggetto di copertura con potenzialità di danno 
moderata in termini di entità o di improbabile verificazione 
e di modesto interesse economico oppure una facilitazione 
operativa o gestionale della buona esecuzione del contratto  

 
 

+ 0,5 punti 

 
 
 
  Merito tecnico per le somme garantite 
 
All’offerta conforme al capitolato posto a base di gara sarà assegnato il seguente punteggio: 
 
 Polizza Responsabilità civile 
Somme garantite corrispondenti a quelle richieste dal capitolato della polizza Responsabilità civile – 
punti 30. 
 
 Polizza Infortuni 
Somme garantite corrispondenti a quelle richieste dal capitolato della polizza Infortuni – punti 30.  
 
 Polizza Tutela legale 
Somme garantite corrispondenti a quelle richieste dal capitolato della polizza Tutela legale – punti 15. 
 
Qualora le somme garantite non corrispondano a quelle richieste dal capitolato si applicheranno i 
seguenti punteggi: 
 
a) Polizza Infortuni  
 

SOMME DA ASSICURARE VARIANTE MIGLIORATIVA VARIANTE PEGGIORATIVA 

Morte da infortunio 

(€ 250.000,00) 

+ 2 punti ogni € 15.000,00 di aumento del 

massimale fino ad un massimo di 10 punti 

        Somma offerta più bassa x 30 

X =                                                

        Somma minima da assicurare 

Invalidità permanente 

da infortunio 

(€ 300.000,00) 

+ 2 punti ogni € 20.000,00 di aumento del 

massimale fino ad un massimo di 10 punti 

        Somma offerta più bassa x 30 

X =                                                

        Somma minima da assicurare 

Esborso massimo complessivo 

della Società se infortunio 

colpisce più assicurati 

(€ 15.000.000,00) 

 

+ 2 punti ogni € 100.000,00 di aumento del 

massimale fino ad un massimo di 10 punti 

      

        Somma offerta più bassa x 30 

X =                                                

        Somma minima da assicurare 

Indennità giornaliera da ricovero 

o day hospital 

(€ 100,00) 

+ 2 punti ogni € 50,00 di aumento del 

massimale fino ad un massimo di 15 punti 

        Somma offerta più bassa x 30 

X =                                                

        Somma minima da assicurare 

Indennità da gesso e/o presidio 

immobilizzante equivalente per 

un periodo non inferiore a 15 gg. 

(€ 500,00) 

+ 0,5 punti ogni € 50,00 di aumento del 

massimale fino ad un massimo di 15 punti  

        Somma offerta più bassa x 30 

X =                                                

        Somma minima da assicurare 

Indennità da gesso e/o presidio 

immobilizzante equivalente per 

un periodo  inferiore a 15 gg. 

(€ 200,00) 

+ 0,5 punti ogni € 50,00 di aumento del 

massimale fino ad un massimo di 15 punti 

        Somma offerta più bassa x 30 

X =                                                

        Somma minima da assicurare 
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Perdita dell’anno scolastico a 

causa di una invalidità 

permanente pari o superiore al 

15% 

(€ 3.000,00) 

 

+ 1 punto ogni € 1.000,00 di aumento del 

massimale fino ad un massimo di 20 punti 

      

        Somma offerta più bassa x 30 

X =                                                

        Somma minima da assicurare 

Rimborso spese mediche e 

sanitarie da infortunio: spese 

farmaceutiche, spese cliniche, 

per esami di laboratorio, per 

interventi chirurgici, per cure 

anche fisioterapiche, per ricovero 

in istituti pubblici o privati 

(€ 50.000,00) 

 

+ 1 punto ogni € 5.000,00 di aumento del 

massimale fino ad un massimo di 6 punti 

         

        Somma offerta più bassa x 30 

X =                                                

         Somma minima da assicurare 

Rimborso spese relative a protesi 

dentarie e spese odontoiatriche 

in genere causate da infortunio 

(€ 10.000,00) 

 

+ 1 punto ogni € 1.000,00 di aumento del 

massimale fino ad un massimo di 6 punti  

 

        Somma offerta più bassa x 30 

X =                                                

         Somma minima da assicurare 

Rimborso spese relative ad  

occhiali (acquisto lenti e/o 

montature e lenti a contatto) per 

danni derivanti da infortunio che 

comporti danno oculare 

(€ 1.000,00) 

 

+ 1 punto ogni  € 100,00 di aumento del 

massimale fino ad un massimo di 5 punti 

       

        Somma offerta più bassa x 30 

X =                                                

         Somma minima da assicurare 

Spese relative all’acquisto di lenti 

e/o montature e lenti a contatto 

in sostituzione di altre 

danneggiate a seguito di sinistro 

indennizzabile a termini di polizza 

(senza danno oculare) 

(€ 350,00) 

 

+ 1 punto ogni € 50,00 di aumento del 

massimale fino ad un massimo di 10 punti 

      

        Somma offerta più bassa x 30 

X =                                                

         Somma minima da assicurare 

Danno estetico 

(€ 15.000) 

+ 1 punto ogni € 2.000,00 di aumento del 

massimale fino ad un massimo di 10 punti 

         Somma offerta più bassa x 30 

X =                                                

         Somma minima da assicurare 

Spese di primo trasporto - spese 

di trasporto casa/scuola e 

viceversa 

(€ 500,00) 

+ 1 punto ogni € 50,00 di aumento del 

massimale fino ad un massimo di 10 punti 

        Somma offerta più bassa x 30 

X =                                                

         Somma minima da assicurare 

Rimborso spese malattia per 

contagio accidentale da virus HIV, 

meningite, poliomielite ed 

epatite virale 

(€ 50.000,00) 

 

+ 2 punti ogni € 5.000,00 di aumento del 

massimale fino ad un massimo di 5 punti 

          

        Somma offerta più bassa x 30 

X =                                                

         Somma minima da assicurare 

Invalidità permanente da 

malattia per contagio accidentale 

da virus HIV, poliomielite, epatite 

virale, meningite 

(€ 300.000,00) 

  

+ 2 punti ogni € 10.000,00 di aumento del 

massimale fino ad un massimo di 5 punti 

          

        Somma offerta più bassa x 30 

X =                                                

         Somma minima da assicurare 

Assistenza viaggi e/o gite   

Massimale per assistenza viaggi 

d’istruzione nei seguenti termini: 

spese per rientro anticipato o 

posticipato per infortunio e/o 

 

+ 2 punti ogni € 2.000,00 di aumento del 

massimale fino ad un massimo di 20 punti 

 

    

 

         Somma offerta più bassa x 30 

X =                                                

         Somma minima da assicurare 
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malattia, spese per rientro 

anticipato dovuto a decesso o 

infortunio di un familiare, spese 

per viaggio di un familiare reso 

necessario a seguito del ricovero 

da malattia o infortunio del 

partecipante che richieda 

assistenza, rimborso spese per 

rimpatrio salma 

(€ 6.000,00) 

 
 
b) Polizza Responsabilità civile 
 

SOMME DA ASSICURARE VARIANTE MIGLIORATIVA VARIANTE PEGGIORATIVA 
Responsabilità civile terzi 

massimale per sinistro unico 

senza sottolimiti per danni a 

persone a cose  

(€ 10.000.000,00) 

 

 

+ 2,5 punto ogni € 1.000.000,00 di aumento 

del massimale fino ad un massimo di 10 punti  

         

         Somma offerta più bassa x 30 

X =                                                

        Somma minima da assicurare 

Responsabilità civile verso 

prestatori di lavoro 

(€ 10.000.000,00) 

+ 2,5 punto ogni € 1.000.000,00 di aumento 

del massimale fino ad un massimo di 10 punti 

         Somma offerta più bassa x 30 

X =                                                

        Somma minima da assicurare 

Limitazione per ogni prestatore 

di lavoro infortunato 

(€ 1.500.000,00) 

+ 2,5 punto per ogni € 500.000,00 di aumento 

del massimale fino ad un massimo di 10 punti 

         Somma offerta più bassa x 30 

X =                                                

        Somma minima da assicurare 

Franchigia per danno al 

materiale didattico e scolastico 

di terzi 

(€ 50,00) 

   + 1 punto in caso di eliminazione franchigia           - 1 punti ogni 50,00  

di incremento dell’importo 

          Danni da incendio 

(€ 500.000,00) 

+ 1 punto ogni € 100.000,00 di aumento del 

massimale fino ad un massimo di 5 punti 

        Somma offerta più bassa x 30 

X =                                                

       Somma minima da assicurare 

Franchigia per danni  

da incendio  

(€ 500,00 per ogni sinistro) 

+ 0,5 punti ogni € 50,00 di riduzione 

dell’importo  

- 0,5 punti ogni € 50,00 di incremento 

dell’importo  

Danni da interruzione attività 

(scoperto del 10% per ogni 

sinistro con il minimo assoluto 

di € 500,00 e fino ad un 

massimo risarcimento di € 

500.000,00) 

 

+ 1 punto ogni € 100.000,00 aumento 

massimale; + 1 punto per eliminazione 

scoperto (10%) 

 

- 2 punti per riduzione  massimale ogni € 

100.000,00; - 2 punti per aumento 

scoperto  

Danni a mezzi sotto carico e 

scarico 

(franchigia di € 250,00  

per ogni mezzo danneggiato) 

 

+ 1 punto per eliminazione franchigia 

 

- 2 punti per aumento franchigia 

 
c) Polizza Tutela legale 
 

 VARIANTE MIGLIORATIVA VARIANTE PEGGIORATIVA 
Massimale assicurato 

per sinistro 

(€ 20.000,00) 

+ 2 punti ogni € 5.000,00 di aumento del 

massimale fino ad un massimo di 2 punti 

        Somma offerta più bassa x 15 

X =                                                

        Somma minima da assicurare 
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Massimale assicurato 

per anno 

(€ 50.000,00) 

+ 2 punti ogni € 5.000,00 di aumento del 

massimale fino ad un massimo di 2 punti 

        Somma offerta più bassa x 15 

X =                                                

        Somma minima da assicurare 

 
  Offerta economica (elemento prezzo) 
 
L’importo del premio annuo complessivo pro capite viene stimato indicativamente, ai fini della 
determinazione della base di gara, in € 10,00. 
N. alunni preventivato  915 
 
Verranno attribuiti 60 punti all’impresa assicuratrice che ha offerto il prezzo più basso formulato pro 
capite, complessivamente per numero assicurati e distinto per ramo (infortuni, r.c. e tutela legale) come 
da scheda di offerta. 
Alle altre concorrenti verrà attribuito il punteggio con la seguente formula: 
 
              prezzo più basso x  60  

X (punteggio da attribuire all’offerta) =  
                    prezzo offerta presa in esame 

 
11. Procedura di stipula 
L’esecuzione del servizio assicurativo oggetto di appalto -in ragione delle specifiche esigenze del servizio 
scolastico- potrà avere inizio prima della formalizzazione del contratto, senza attendere il decorso dei 
termini di cui all’art. 32, comma 8, del d.lgs. n. 50/2016, fermo restando che, in caso di impugnativa da 
parte di soggetti controinteressati, l’Istituto scolastico si riserva la facoltà di procedere all’annullamento 
dell’aggiudicazione senza che l’aggiudicatario abbia nulla a pretendere a qualsiasi titolo.  
 
12. Tracciabilità dei pagamenti 
L’aggiudicatario e il broker assumono gli obblighi di tracciabilità finanziaria di cui alla legge n. 136/2010 
con le conseguenze ivi previste.  
In particolare tutti i movimenti finanziari relativi al presente appalto dovranno essere registrati su conti 
correnti bancari o postali, accesi presso banche o presso la società Poste Italiane S.p.A., dedicati, anche 
in via non esclusiva, e dovranno essere effettuati esclusivamente tramite lo strumento del bonifico 
bancario o postale, o altro strumento di pagamento idoneo ad assicurare la piena tracciabilità delle 
operazioni, che dovrà riportare, in relazione a ciascuna transazione, il codice identificativo gara  

(CIG: Z071F49CFF) 
A tal fine l’assicuratore e il broker saranno tenuti a comunicare alla stazione appaltante, mediante 
compilazione del modulo all’uopo prefissato dalla stessa, gli estremi identificativi dei conti correnti 
dedicati entro sette giorni dalla loro accensione, nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice 
fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi. 
 
13. Clausola broker 
Per la determinazione del contenuto del capitolato speciale, per l’effettuazione della presente procedura 
di gara e per la gestione del contratto, l’Amministrazione scolastica si è avvalsa e si avvale dell’assistenza 
di QZ-Studio di consulenza assicurativa S.r.l. (con sede in Bologna, via G. Amendola n. 12 - telefono 
051.232386, fax 051.231743) al quale è stato conferito incarico di consulenza e brokeraggio ai sensi della 
normativa vigente. 
Al broker potranno essere richieste le informazioni tecniche relative ai rischi da assicurare. 
L’opera del broker sarà remunerata, in conformità agli usi vigenti, dalla compagnia di assicurazione 
risultata aggiudicataria.  
Tale compenso, percepito dal broker sotto forma di ritenuta sui premi di assicurazione e all’atto del 
pagamento dei medesimi, dovrà comunque essere parte dell’aliquota riconosciuta dall’impresa di 
assicurazione aggiudicataria alla propria rete di vendita diretta e non potrà pertanto rappresentare un 
costo aggiuntivo per l’Ente appaltante. 
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Al solo fine di garantire la par condicio tra le società partecipanti e per consentire l’esatta 
determinazione dell’offerta, si dovrà tenere conto che la remunerazione del broker sarà pari al 10% di 
ciascun premio imponibile annuo relativo alle garanzie contratte.  
Si precisa inoltre che ogni pagamento dei premi verrà effettuato dal contraente/assicurato al broker e 
sarà considerato a tutti gli effetti come effettuato alla compagnia, a norma dell’art. 1901 c.c.  
 
14. Trattamento dei dati personali - Informativa  
Ai sensi dell’art. 13 d.lgs. n. 196/2003 si informa che:  
- Le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento ineriscono alla procedura di 
gara in oggetto, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza;  
- Il conferimento dei dati è obbligatorio e l’eventuale rifiuto potrà comportare la mancata prosecuzione 
della fase precontrattuale o la mancata o parziale esecuzione del contratto;  
- Il trattamento dei dati avviene attraverso il sistema informatizzato e mediante archivi cartacei;  
- Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico;  
- Incaricati del trattamento dei dati sono il D.S.G.A. e gli assistenti amministrativi, oltre ai soggetti 
eventuali coinvolti nella procedura di valutazione delle offerte (Consiglio di Istituto, Giunta Esecutiva, 
Ufficio Tecnico, D.S.G.A.);  
- I diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art. 7 del d.lgs. n. 196/2003; 
- Con la sottoscrizione dell’offerta l’impresa partecipante dichiara di aver ricevuto l’informativa di cui 
all’art. 13 d.lgs. 196/2003 ed esprime il proprio consenso al trattamento dei dati ai sensi dell’art. 23 d.lgs. 
196/2003.  
 
15. Documenti di gara 
Costituiscono parte integrante del presente disciplinare di gara i seguenti documenti: 
- Allegato 1: domanda di partecipazione; 
- Allegato 2: documento di gara unico europeo (DGUE); 
- Allegato 2A: DGUE impresa ausiliaria (solo in caso di avvalimento); 
- Allegato 3: schema presentazione offerta tecnica; 
- Allegato 3A: schema indicativo proposta di variante all’offerta tecnica; 
- Allegato 4: schema dichiarazione offerta economica; 
- Allegato 5: capitolato speciale; 
- Statistica sinistri 

 
16. Informazioni  

             Per ulteriori informazioni su caratteristiche della scuola e/o attività svolte le imprese assicuratrici 
potranno ottenere indicazioni consultando il Piano dell’Offerta Formativa (reperibile sul sito internet 
dell’Istituto o fornito, su richiesta, dalla Segreteria della scuola). 

 
 I chiarimenti e/o le rettifiche alla documentazione di gara che la stazione appaltante riterrà di elaborare 

saranno pubblicati - almeno 3 (tre) giorni prima della scadenza del termine stabilito per la ricezione delle 
offerte - sul profilo del committente all’indirizzo www.ic19bologna.gov.it 

 
 Tutti gli atti relativi alla procedura saranno pubblicati sul profilo del committente (nella sezione 

"Amministrazione trasparente"), sul sito del Ministero delle infrastrutture e dei trasporti e sulla 
piattaforma digitale presso l’ANAC (qualora operativa). 

 Per il presente appalto non si ravvisano rischi interferenziali di cui all’art. 26, comma 3, d.lgs. 9 aprile 
2008, n. 81; pertanto l’importo per oneri della sicurezza da rischi di interferenza è pari a € 0,00 (zero/00) 
e non si procede a redigere il Documento unico per la valutazione dei rischi da interferenze (DUVRI). 

       Il Responsabile del procedimento   

                                           Il Dirigente Scolastico  

                                                                                Prof.ssa Giovanna Facilla 

 

http://www.ic19bologna.gov.it/

